
ＯＣＣ貸室申込書
【利用日】

使用時間（会場準備、後片付けの時間を含み、２時間以上 30分単位でお願いします。）　

午前・午後 　　　：　　　～ 午前・午後 　 　　 :   

年　  月  　日 (　 )

集会時間（案内掲示板に掲載する時間）

午前・午後 　　　：　　　～ 午前・午後 　 　　 :   
【参加人数】 

  　　　　

【集会名】  集会内容 

【団体名】  責任者氏名  

(No     )
【連絡先】（〒 住所）

TEL：　　　　　　　　　  　　FAX：　　　　　　　　　　  メールアドレス：               

★集会への問合せ電話番号　→　１．上記の TEL 番号とする　　２．下記の問合せ用 TEL 番号とする　　

問合せ用 TEL：　　　　　　　　　　　　　　　　　呼称：              

【会場形式】（ご希望の形式にチェックを記入してください。 但し、812 号室は会議形式のみです。）  

スクール形式（参加者が前を向く形式）  会議形式（ロ型で、参加者が内向き）  

椅子のみ 机と椅子 

講壇 机

椅子と机　→

講師席　　→｛ セッティングは当方で行います。（机 x　　　）（椅子 x　  　）  

他（　　　　　　　　　　　　　　  　　　　　　） 　 

ﾜｲﾔﾚｽｱﾝﾌﾟｾｯﾄ(ﾏｲｸ１本 )2,100 円

ﾜｲﾔﾚｽｱﾝﾌﾟｾｯﾄ(ﾏｲｸ２本 )3,150 円

有線ｱﾝﾌﾟｾｯﾄ(ﾏｲｸ１本のみ )1,050 円

ホワイトボード (無料 )

ピアノ 2,100 円＊1

【備品等の利用申込み】

＊1　ピアノをご利用の際は、必ずお申し込みください。但し、901 号室の電子ピアノは無料。

ＯＨＰ2,100 円

プロジェクター 6,300 円＊2
　　　　　　（3時間まで）

スクリーン 525 円（地下ｱｲﾘﾝは無料）

＊2　プロジェクターは、利用時間 3時間までの料金です。延長利用は 30 分毎に 1,050 円。

ＣＤﾌﾟﾚｲﾔｰ 525 円 ﾌﾞﾗｳﾝ管型ﾓﾆﾀｰﾃﾚﾋ（゙29ｲﾝﾁ）3,150 円

電気ポット（　　個）（無料）※2個まで。

[＿＿＿＿＿＿]（＿＿＿＿）円

415 号室マイク (　 本 )1,050 円 /１本

※注意　ﾓﾆﾀｰﾃﾚﾋﾞに、ビデオやＤＶＤのﾌﾟﾚｲﾔｰは付属しません。

　　　　ＤＶＤのﾌﾟﾚｲﾔｰは別途、お申し込みください。
ＤＶＤﾌﾟﾚｲﾔｰ 1,050 円

申込日付

申込者ご氏名

年　　　　　月　　　　　日

【部屋番号】  

[＿＿＿＿＿＿]（＿＿＿＿）円

特記欄（駐車場、他）

[＿＿＿＿＿＿]（＿＿＿＿）円

※注意　椅子は定員数までとさせていただきます。また、机は数に限度がございますので、

　　　　ご希望に添えないない場合もございます。

※太枠内をご記入ください。

人  
【参加費】  参加費が \3,000 円を超える集会の場合、貸室料金は 5割増しとなります。円  

◆　集会案内、貼紙等は一切できません。・・正面玄関、エレベーター前、廊下の壁等への貼紙を一切ご遠慮ください。

◆　損害補償：貸室のご利用に於いて、当方のお落ち度による損害補償はご利用料金内での補償とさせていただきます。

◆　キャンセルの扱い：キャンセルのお申し出は祝祭日を除く月曜日～土曜日までに、文書（FAX 可）にてお届けください。
　　　　　　　　　キャンセル料金　１．利用日の１週間前（祝祭日、日曜日を除く 6日前）より利用日前日までにお申し出の場合
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部屋代の半額を申し受けます。　
　　　　　　　　　　　　　　　　　２．利用日当日またはそれ以降にお申し出の場合、部屋代の全額を申し受けます。　

◆　火気厳禁・・火気の使用は一切、ご遠慮ください。
◆　禁酒、禁煙・・全館、禁酒禁煙とさせていただいています。
◆　夜 9時までのご利用時・・夜 9時前に部屋の利用を終了し、鍵は必ず夜 9時までに３階受付までお返しください。

◆　鍵の受け渡し・・使用開始の 15 分前より３階受付にてチェックリストと部屋の鍵をお渡しします。
◆　鍵の返却・・使用が終わりましたら、部屋の鍵をチェックリストと一緒に３階受付にお返しください。
　　※注意　鍵の返却が、使用終了時間を 15 分以上 過ぎた場合は、30 分単位で延長料金を申し受けます。

◆　利用当日の変更は不可。・・ご利用当日に使用時間変更と会場形式の変更は出来ません。また、備品の追加など出来ない場合があります。

受付担当印 入力担当印 責任者印 キャンセル

月　　日 月　　日 月　　日 月　　日

ＯＣＣ記入欄

Tel 03-3296-1001
FAX 03-3296-1010

月　　日

入力確認印

月　　日

管理部印


